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PROVOZNI RAD - Détské skupiny

I. Udaje o zaFizeni
Adresa: Détska skupina 2. - ,Motylci®,
Ceskolipskd 621, Praha 9, Prosek, PSC 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedoucl détskych skupin)
725 113 371 (2. détska skupina)
E-mail: vlachova@sssprahad.cz
Provozavatel: Socidlnl sluzby Praha 9, z.11.
Novovyso&ansk4 505, Praha 9, PSC 150 00
Zfizovatel: Méstskd &dst Praha 9, Sokolovska 324/14, Praha 9, PS¢ 190 00
Reditel: Mgr. Michaela Z4¢kova
Vedouc( zafizenf: Bc. Martina Mendik Vlachova
Zéstupce: Mgr. Michaela Zikmundova
Pocet personalu: 5 z toho: vedouci détskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)
chiiva pro déti
chiva pro déti - pomocnice
kucharka
Kapacita détské skupiny 23 déti
VEkové sloZeni cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zafizent: denn(
Provozni doba: pondé&li — patek 7.00-17.00
Cena za pobyt: priloha &, 1. cenlk
Cena za stravu: piiloha €. 1. cenik

Détskeé skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
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IL. Podminky pro prijeti a dochdzka détf

Dité miZe byt do détské skupiny pfijato, pokud splfiuje podminky uvedené vtomto Fédu (vék,
zdravotni stav) a pokud kapacita d&tské skupiny dovoluje pfijeti.

Pisemnou pfihlasku podava zakonny zastupce pfimo k vedouci détskych skupin, dorugeni dokumentti
miZete provést jednim z ndsledujicich zplsobi:

- do datové schrénky Socialnich sluzeb Praha 9, 2.0,

- e-mailem s elektronickym podpisem zakonného zéstupce
- postou (rozhodujicf je datum podani na podtu)

- 0sobnim dodénim do d&tské skupiny {3.DSk Brouici)

Prihiaska je piijata pouze v pfipadé kompletniho vyplnéni. O pFijetf ditéte do détské skupiny rozhoduje
feditel Socidinfch slueb Praha 9, z.4. na zaklad& ndvrhu vedoucl détskych skupin. Pro pfijet! je rozhodujlci
spinéni véku ditéte (1-3 roky). V pfipadé pfevySeni zdjmu nad kapacitou détskych skupin rozhoduji tyto
faktory — predchozi dochézka ditéte do détské skupiny, ndstup zikonného zastupce do zaméstnani, adresa
bydlisté v méstské &isti Praha 9. Zékonny zdstupce ve stanoveném terminu podd piihlatku. Ze viech
odevzdanych pfihlaZek je vypracovan poradnik, ktery je podkladem pro piijimani détf. Pofadi dé&tf je stanoveno
losovénim za pfitomnosti minimalng vedouc! détskych skupin, feditele Socidlnich sluseb Praha 9, 20. a
zastupce spravni rady. Viechny uchazeée o umisténi do détskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o piijeti/nepfijetl. Veskeré nepfijaté uchazee vedeme i nadéle v evidenci, uvolni-li se kapacita v détskych
skupindch, je misto nabidnuto daldimu zéjemci v pofadi {zdkonného zastupce kontaktuje vedouc| détskych
skupin).

Prihla3ky na ndsledujici $kolnf rok se podavaijf v pribéhu mésice kvétna, prostiednictvim elektronické aplikace,
odkaz je vidy umistén na webowych strénkach. V pilpadé& uvoln&nych mist je moiné na béiny Skolni rok
podévat pfihlasky v pribéhu roku {prabé&iny zapis). Informace o piijetl & nepfijeti do détskych skupin na
nésledujicf 3kolni rok jsou zékonnému zastupci ozndmeny nejpozdéji do konce Zervna.

Doklady pfi pfijmu do détskych skupin:

- Zavazni piihldska do détskych skupin, véetné potvrzenl détského lékafe a sezndmeni s odbornou pécl
u specializovaného lékafe a prohldgenf o bezinfekénosti, potvrzenf od Iékafe o Fadném ockovan|
- cizi statni pfislu$nici: pas s razitkem trvalého pobytu

Hll. Dochdzka déti

Zpdsob prevzetf dftéte: od 2ékonného zdstupce v Zatnd dét(

Prijem détf je mozny b&hem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané déti maji dochazet do
détské skupiny pravidelng. V pfipadé, Ze dité nepfijde, je nutné, aby ho zakonny zdstupce nejpozdéji den
predem do 17:00 hod. omluvili zaslanim omluvenky pfes dochazkovy systém, neni-li omluvenka evidovéna do
17:00 hodin, je strava hrazena v plné wsi. Stravu, kterou zékonny zdstupce nestihne odhlasit, je mozné si
vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod, do vlastnich &istych piinesenych nidob
(ne sklen&né).

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Déti do détské skupiny privadi a odvadi zakonny zdstupce nebo jind osoba stard( 18 let, kterd je
k tomuto pfedem a pisemné zdkonnym zdstupcem povéfena. Vyzvednout si ditd musi zdkonny zdstupce
nejpozdéji do 17.00 hodin. V pfipadé, 3e dité nebude z ditskeé skupiny vyzvednuto do jedné hodiny po
ukontenl provozu a zaméstnancim détskych skupin se nepodafi kontaktovat zikonného 2éstupce, jsou
opravnéni kontaktovat mistni oddélen( policie, které ve spoluprici s orgénem sociding pravnd ochrany bude
situaci adekvatné Fesit.

Pokud bude neamluvena nepfitomnost ditéte deléf nes jeden mésic, provozovatel si vwwhrazuje prévo
rozhodnout o vyrazeni ditéte 2 détskych skupin.

Veskerd dokumentace souvisejicl s pfijetim ditéte a naslednym pobytem v dé&tské skuping je
evidovdna u vedouc détskych skupin. Po ukonéeni dochdzky je dokumentace uloZena do kartotéky a ddle je
s ni naklddano dle spisového a skartatniho f4du Socidlnich sluseb Praha 9, z.0. Dokumentace se povaiuje za
citlivou a podiéha ochrané osobnich tidajd a dat.

1V. Povinnosti 2dkonnyich zdstupeii

- zékonnl zéstupci jsou povinni nahiasit zmény svého bydiité, zaméstnavatele a &isla telefont

- zakonnf zéstupci Fadné& informujf o zdravotnim stavu ditéte, jsou povinni nahlasit, jestli dité pfilo do styku
s infekénf nemocf

- 28konnl zastupci vas a Fadné hldsi nepfitomnost ditéte v détské skupiné

V. Poplatky za provoz, stravu a hifdéni détf

Poplatek za pobyt ditéte v d&tské skupiné musi zékonny zdstupce uhradit nejpozdéji v den prijetl do
provozu a dile pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném terminu. Stravné za uplynuly mésic hradf zékonny
zdstupce spoleéné s poplatkem pausdinim, a to za mésic zpétné, nejpozdéji do 10. dne v mésici, podle
skutecné dochézky ditéte (informace o platbé obdrii zadkonny zastupce prostiednictvim dochadzkové aplikace).

VI. ReZim zafizeni a prdace s détmi
Adaptace ditéte trvd 1-4 tydny, je to postupné zvykani na jiné prostredi, ziskavani davéry.

Na konkrétnich krocfch pfi adaptaci se dohodnou zikonni 2éstupci piimo se zaméstnanci détskych skupin
v détské skuping. O ukon&eni adaptace rozhoduje vedoucl zarizeni.

- spontannl hra - zafazena nékolikrit v reZimu b&hem dne od 7:00- 8:00, od 15:00 - 16:00 a od 16:30~17:00

- organizovany program — rozpracovan na jednotlivych détskych skupindch podle véku déti /konkrétnf plan
umistén na nasténkach - zarazen v 9:00 - 9:30 a 16:00 - 16:30

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Pohyt venku:

— bé&hem dopoledne pied obédem 10:00 — 11:00, odpoledne pak po svatiné 15:30 — 17:00 {dle roéni doby,
pocasi a provoznich podminek)

- kazdy den je telefonicky nebo prostiednictvim mediainich informaci Zjisfovana kvalita ovzdudi
Zpasob vyutitf — spontanni hra, t&lovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovana hra
Podminky — zahrada, 4x piskovisté, zahradni ndbytek a venkovni hernf zaffzeni
Udriba zahrady - rozpracovano v Provoznim fédu zahrady - piloha &. 2
Télovychovné chvilky:
= ranni cvifen! — denné, 1x je zarazeno cviceni dle vychovného zaméstnani
- cvidend, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky - ke cvicenf se vyuZivajl herny i loZnice v détskych skupinich

- 2ahrada a télocvitna
Whbaveni — sportovni nafadl a naéini
Druh pohybovych aktivit - chiize, béh, skékan, tanecky, chiize pies prekaiky

- cvi€eni je vedeno tak, aby bylo podporovéno spravné dychéni a drient téla

Odpotinek:
- dospdvani déti — u nejmensich a dle individuslnich potfeb ditéte
- spanek — 12.00 - 14.30 / 11.30 - u nejmengich /

Stdlé postyiky: ano Lehdtka; ano

UloZeni lizkovin: na postylkich Vétrani: 10:30-11:00
15:00 - 16:00

UloZeni pyiam: na vé3aku v loZnici Provétravdni: 15:00 - 16:00

Vyména loZniho prédia: 1x tydné, dle potFeby Eastsji

Stravovani:

Viastni stravovdni: ano

Doba poddvdni stravy: 8:00 ~ 8:30; 5:30; 11:00 -11:45; 14:30 - 15:00
Mléénd kuchyné: nenf

Cajovd kuchyné: vydavanl stravy détské skupiny

Jidelnigky jsou planovany s vedoucl zafizenf pod dohledem nutriéniho terapeuta.

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, emall: viachova@ssspraha9.cz
www.sssprahag.cz
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Pitny refim:

Druhy ndpojl — €aj ovocny, Fedéné ovocné §tavy, voda

Dopliiovani ndpojt: pfi vydeji jidel dle potieb ditiv détskych skupindch — kdykoliv b&hem dne

Frekvence podavéni: kadou hodinu i na zahradé, vidy pfi jidle, a pokud si dit& fekne samo.

Hygiena:

- osobni hygiena — pied kazdym jidlem a po toaletd myt( rukou

- déti jsou pravideln& vystavovany na noénik, toaletu

OtuZovani;

Pfimérené oblékanl, vétrani, pobyt venku, cvicenf

Zajisténi mikroklimatu v mistnostech:

= reZim vétrdni pfed pfichodem déti (&idla CO), v dobs spanku, v dob& pobytu venku, regulace topen,

kontrolni teploméry ve vy$ 90-120 cm nad zem!, regulace topeni — délkové ovladané termostatické hlavice
(Cidla pro méfeni teploty)

Vil. Spoluprdce se zdkonnymi zdstupci

zakonnf zéstupci sleduji adaptaci a refim dne, dbajf na pokyny zaméstnanci détskych skupin a vedoucf
zafizeni

pripominky kiadné i z&porné co nejdfive sd&lujf zameéstnanciim détskych skupin i vedouci détskych skupin
v pFipadé podani stiZnosti se déle postupuje podle , Pravidel pro podavani stiZznosti”

Viil. Ukonceni dochdzky ditéte do détské skupiny

pred nastupem do matefské Zkoly

neni-li dité schopno se adaptovat na nové prostedi

pokud zdravotni stav ditéte ohrozuje ostatnj déti

nepinl-li zékonnl zdstupci své povinnosti, porusuji-li provozni Fad détskych skupin

pokud bude neomluvena nepfitomnost ditéte detél nei jeden mésfc, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazenf ditéte ze zafizen(

o ukonéeni dochazky ditéte do détskych skupin ze sankénich davodd rozhoduje Feditel Socidlnich sluieb
Praha 9, 2.0. na zikladé podklad(i od vedouci détskych skupin

IX. Nakldddni s prédiem

ObleCen( maji déti vlastni, vyména je providéna dle potreby. Zékonni zdstupci pfinesou z domova vlastnf
oblecenf (3x tepldky, 3x tritko, obledeni na zahradu, 2x ponoZky, 3x spodni pradlo, pyiamo), pfez(ivky,
pripadné plinky a mast. Pfi pifjmu se dité& pfeviékne a osobni pradlo je uloZeno do skifn&k. Znedisténé oblegent
je uloZeno zpét do skiinek déti a dano rodicim k vyméné (v igelitovém sacku). Je-li obleéeni znetiiténo

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
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biologickym materidlem, napiiklad pfi vyskytu infekénfho onemocnéni je vyprano v nadem zafizenf a poté
pfedano zpét zdkonnému zastupci.

Vyména loZnfho pradla se provad! 1x za tyden, ruénikl 1x za tyden, v pfipadé potieby ihned, vyména
#fnek po pouiiti.

Pouiité pradlo je roztfidéno a uloZeno oddélené do kol v prostordch tomu uréenych a vyprano
v prédelné zaffzenl tak, aby se zabranilo pfenosu infek&nich onemocnénf (svoz pridla kaidy druhy den,
v piipadé nutnosti ¢astéji). Obaly — ko3e jsou omyvatelné a dezinfikovatelné.

Cisté pradlo je skladovéno oddélené ve skladu a ve skifnich k tomuto uréenych piimo na oddélenich.

Prédlo se pere v pradelné Socidlnich sluZeb Praha 9, z.4. Pradlo je prino oddélené od pradla ostatnich
klientd pradelny. Po vypranf a vyZehlen( je odvezeno zpét do mista provozovan( détskych skupin.

Vlastni obleZen( a obuv déti je uloZeno na uréeném misté {raminka a politka skiffi — od&vy, botnlk —
obuv). Véci, které nejsou uréené k tomu, aby je dité nosilo v détské skuping, zdkonny zdstupce zaball a ulo
do skftiky (textilni sdek na raminku). Persondl nenese odpovédnost za poskozeni odévl) a obuvi, které
vznikne pfi hie.

X. Protiepidemicky reZim a nakladini s odpad

Denni Gklid: rozpracovan v pfiloze &, 3
Tydenni uklid: rozpracovan v pfiloze & 3
Manipulace s matracemi: vétrani, omyvani, prani, dezinfekce - 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukoneni

pobytu ditéte odetfeno dezinfekénim roztokem

1x roéné — dezinfekénim roztokem

Malovénf: 1x za dva roky

Myti oken: 1x rocné

Dezinsekce a deratizace: zajistuje organizace Socidlni sluzby Praha 9, z.0. P=9 2x roéné
evidence: ne

Pouiziti dezinfekénich prostifedkii: Desam OX, 3 % Savo Prim — podlahy (stf{dano po mésici)

3 % Save Prim, 2 % Desam OX - podlahy, WC, umyvarny
(stFidano po mésici)

Savo WC, Chloramin ~ noéniky, vylevka, WC (na noc)
expozice a koncentrace dle doporucenf vyrobce

Dezinfekce hratek: pii klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
prani plySovych a latkovych hracek 1x za tyden, v piipadé zvySené nemocnosti
denné

D&tské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, emall: vlachova@ssspraha9.cz
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Pevné odpady: pouiiti jednordzovych pytll, které se 2x denné odnaejf nebo dle potfeby, kuchyrisky
odpad je odvéZen 1x tydné pfipadné dle potfeby fastsji.

Pouzitf latkovych plen: ne

Pouzitl jednordzovych plen:  ano

PouZité pleny jsou uloZeny do igelitovych pytld na odpadky, a uloZeny do uzaviratelnych nadob k tomu
uréenym, jedenkrat denn& jsou odvaZeny v nadob& k tomu uréené povéfenou osobou do sidla zfizovatele a
tam Je s nimi nakl&dano v souladu s dezinfekénim Fadem Domova seniord.

XI. Povinnosti pracovniki a BOZP

Povinnosti pracovnik( jsou obsaZeny v pracovnich naplnich, Viichni zamé&stnanci absolvuji Skoleni
BOZP a PO.

Veskeré dal3i povinnosti pracovnikd vyplyvajl z Organizaéniho a Pracovniho i3du Socislnich slueb
Praha 9, z.u.
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